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1 FINALIDADE

Este manual descreve, com alguns exemplos, as normas para a elaboracdo e
redacdo da Dissertacdo de Mestrado e Tese de Doutorado do Programa de Pos-
Graduacdo em Ciéncias Florestais (PGCF), do Centro de Ciéncias Agrérias da
UFES. Foi elaborado com a finalidade de padronizar a forma de apresentacdo da
Dissertacdo de Mestrado e da Tese de Doutorado, exigéncias previstas no
Regulamento Interno do PGCF, adotando-se a estrutura basica de textos cientificos
que é definida pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas/ABNT.

Quaisquer formas de digitacdo que precisem fazer parte do texto da dissertagéo e,
ou tese que nao estejam definidas neste manual ou quaisquer possiveis
incoeréncias em algum critério, deve ser comunicada a Coordenacédo do PGCF para

gue a padronizacao seja definida e passe a fazer parte das normas do PGCF.



2 CONTEXTUALIZACAO

Toda pesquisa prescinde de um planejamento que defina métodos, critérios,
procedimentos, metas, acgles, objetivos, cronogramas, recursos financeiros e
humanos envolvidos, dentre outras necessidades para que o trabalho seja realizado.
A Dissertacdo € o documento que apresenta o resultado de um trabalho
experimental ou exposicao de um texto cientifico retrospectivo, de tema unico e bem
delimitado em sua extensdo, com o0 objetivo de reunir, analisar e interpretar
informagdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o assunto
e a capacidade de sistematizacdo do candidato. E feito sob a coordenacio de um
orientador (doutor), visando a obtencao do titulo de mestre.

A Tese € um documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. Deve ser
elaborado com base em investigacao original, constituindo-se em real contribuicéo
para a especialidade em questdo. E feito sob a coordenacdo de um orientador
(doutor) e visa a obtencédo do titulo de doutor, ou similar.

A Dissertacdo ou Tese é um trabalho de carater monografico, embasado em
pesquisa experimental ou em dados coletados que,para dissertacdo, da-se
preferéncia a originalidade, mas para tese esta é uma caracteristica
obrigatéria.Pode, também, ser escrita em texto corrido (uma parte) ou em partes ou
capitulos(neste caso, pelo menos dois capitulos).

Ao redigir a Dissertacdo ou a Tese, 0 autor deve expor as informacdes de que
dispde, de forma organizada, confrontando-as com o0s relatos existentes na
literatura, salientando os pontos de concordancia e/ou discordancia resultantes
deste confronto. A dissertacdo/tese é desenvolvida sob orientacdo de um professor
doutor do Programa de P4s-Graduacédo e visa a obtencédo de titulo de mestre e ou
doutor.

Na discusséo dos resultados, o autor deve se reportar, tanto quanto possivel, aos
objetivos e hipoteses previstos no seu projeto de pesquisa. Deve ser redigida em
estilo simples e claro, de tal forma a serem evitados erros de concordancia,
cacofonias, redundancias, floreios, jargbes e frases rebuscadas.A redacdo do
trabalho deve ser objetiva e impessoal, na terceira pessoa do singular, de maneira

que ndo utilize expressdes tais como “meu experimento”, “nosso trabalho”, “eu



observei”, “eu considerei”. E preferivel que se diga: “No presente trabalho”; “neste
estudo”; “o autor observou”; “considerou-se”. Também com relacdo ao estilo, deve
ser evitada a personalizacdo de seres inanimados, sendo banidas expressoes tal
como: “os dados mostram”; “os resultados indicam”; “as analises estatisticas
apontam”; “a tabela apresenta”; etc. A redacdo deve ser sistematica e consistente,
ou seja, de forma coerente, sendo mantido um padrao de uniformidade em todos os
topicos do texto. Embora “estilo” seja um aspecto muito pessoal na redacao, vale
ressaltar que a redacgdo técnico-cientifica pressupde clareza e objetividade, o que
implica na utilizag&o de frases curtas. Frases que tratam de um Unico topico devem
ser organizadasem um mesmo paragrafo e paragrafos de uma Unica frase devem
ser evitados. Finalmente, antes de iniciar a redacdo, o autor deve ler publicacbes
que tratam dos fundamentos da metodologia cientifica. Um cientista ndo deve
apenas “fazer” ciéncia, ele tem que “escrever” ciéncia. Embora uma boa escrita ndo
cause a publicacdo de ciéncia ruim, ma escrita com frequéncia retarda a publicacéo
de boa ciéncia.

O texto do trabalho, seja da Dissertacdo ou tese, deve ter apresentacao grafica de
excelente qualidade, de forma que seja claro e agradavel para estimular o leitor.
Assim, a estrutura, a paginacao e os formatos, devem estar muito bem organizados
além de serem empregados tipos (fontes de letras), tamanhos, espacamento,

margens etc. adequados.



3 NORMAS GERAIS DE ESTRUTURACAO

As normas expostas no presente item referem-se a formatacdo geral, tanto de
dissertagOes quanto de teses.

A Dissertacdo ou a Tese pode ser de duas formas quanto a estrutura, quais sejam:
em texto corrido ou em capitulos, neste caso no minimo dois.

O trabalho académico é o instrumento utilizado pelo autor para expor, de modo
racional e organizado, os resultados de sua producéo intelectual, facilitando sua
compreensao a um eventual leitor. A estrutura basica de textos cientificos € definida
pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas/ABNT, por meio da NBR
14724/2011, sendo composta de elementos obrigatérios e opcionais.

Os documentos relacionados a seguir sao indispensaveis a aplicacdo deste
documento. Para referénciasdatadas, aplicam-se somente as edi¢des citadas. Para
referéncias ndo datadas, aplicam-se asedi¢cdes mais recentes do referido documento
(incluindo emendas):

e Lombada (NBR 12225/2004)

e Resumo (NBR 6028/2003)

e Sumario (NBR 6027/2003)

e Numeragéao progressiva (NBR 6024/2003)

e llustracBes (NBR 14724/2011)

e Tabelas (NBR 14724/2011)

e Citacdes (NBR 10520/2002)

¢ Notas de rodapé (NBR 10520/2002)

e Referéncias (NBR 6023/2002)

A estrutura de teses e dissertagcbes compreende: parte externa e parte interna. Com
a finalidade de orientar os usuarios. A parte externa é composta por:

e Capa dura (obrigatorio)

e Lombada (obrigatério)

e Capa

A parte interna € composta por elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais, cuja
disposicéo é a seguinte:

e Elementos pré-textuais:

o Folha de rosto (obrigatério).



o Errata (opcional).
o Folha de aprovacéo (obrigatorio).
o Dedicatoria (opcional).
o Agradecimentos (opcional).
o Epigrafe (opcional).
o Resumo na lingua vernacula (obrigatorio).
o Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio).
o Lista de ilustracdes (opcional).
o Lista de tabelas (opcional).
o Lista de abreviaturas e siglas (opcional).
o Lista de simbolos (opcional).
o Sumario (obrigatorio).
e Elementos textuais (a nomenclatura dos elementos textuais fica a critério do
autor)
e Elementos pos-textuais:
o Referéncias (obrigatorio).
o Glossario (opcional).
o Apéndice (opcional).
o Anexo (opcional).

o Indice (opcional).

3.1 Parte externa

3.1.1 Capa

De acordo com as normas da UFES, este é um elemento obrigatoriamente feito no
estilo “Capa Dura”. Consiste na protecdo externa do trabalho. Deve conter
elementos necessarios a identificacdo da obra: nome da instituicdo, autor(es), titulo
e subtitulo (se houver), nome da cidade e ano.Definida pela coordenacédo do PGCF
deve ser de cor verde, tendo na Capa principal a reproducdo da folha “Capa”, na cor
branca. A lombada ou dorso deve conter os elementos “UFES”, “DISSERTACAO
CIENCIAS FLORESTAIS”, NOME DO AUTOR, ANO, conforme Figura 1. A Capa em

si deve conter os elementos descritos a seguir, na disposicao ilustrada naFigura 1.



e Brasao da UFES com 3,0 cm de altura, centralizado na pagina;

e Texto em fonte Arial 12, espacamento 1,5, «centralizado na pagina:
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO;

e Texto em fonte Arial 12, espagamento 1,5, centralizado na pagina: CENTRO DE
CIENCIAS AGRARIAS;

e Texto em fonte Arial 12, espacamento 1,5, centralizado na pagina: PROGRAMA
DE POS-GRADUAGCAO EM CIENCIAS FLORESTAIS;

e Nome do autor em Arial 12, negrito, letras mailsculas, espagamento 1,5,
centralizado na pagina;

e Titulo da dissertagdo em Arial 12, negrito, letras mailsculas, espacamento 1,5,
centralizado na pagina;

e Local (cidade da Instituicdo), em fonte Arial 12, letras maiusculas, espacamento
1,5, centralizado na pagina, em caso de cidades hombnimas recomenda-se 0
acréscimo da sigla da Unidade da Federacéo;

¢ Ano (entrega) em fonte Arial 12, letras maiusculas, espacamento 1,5 centralizado

na pagina.

Figura 1-llustracdodo formato exigido para a capa dura das dissertacdes/teses.

aad
@

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM CIENCIAS FLORESTAIS

DANIEL PENA PEREIRA

ANALISE TECNICA E DE CUSTOS DE POVOAMENTO DE EUCALIPTO
SOB PREPARO MANUAL E MECANIZADO DO SOLO EM AREA
DECLIVOSA NO SUL DO ESPIRITO SANTO

Fonte: dos autores.
3.1.2 Lombada



Titulo de lombada escrito longitudinalmente e legivel do alto para o pé da lombada
(Figura 2). Esta forma possibilita a leitura quando o livro esta deitado com a face
voltada para cima. Devem constar as seguintes informacfes: tipo da obra
(DISSERTACAO DE MESTRADO ou TESE DE DOUTORADO) e 0 nome completo

do autor (em letras maiusculas), conforme Figura 3.

Figura 2— Lombadadescendente

&
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o

Fonte: ABNT NBR 12225/ 1992 Titulos de lombadas.

Figura 3 — llustracéo de capa dura e respectiva lombada.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM CIENCIAS FLORESTAIS

SIVAS3¥014 SVIONFID
oySvi¥assia

DANIEL PENA PEREIRA

ANALISE TECNICA E DE CUSTOS DE POVOAMENTO DE EUCALIPTO
SOB PREPARO MANUAL E MECANIZADO DO SOLO EM AREA
DECLIVOSA NO SUL DO ESPIRITO SANTO
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Fonte: dos autores.

3.1.3 Capa (folha semelhante a capa dura)



10

A péagina ndo deve conter numeragao impressa. Deve conter os elementos descritos

a seguir, na disposicéo ilustrada na Figura 4:

Brasdo da UFES com 3,0 cm de altura, centralizado na pagina;

Texto em fonte Arial 12, espacamento 1,5, centralizado na pégina:
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO;

Texto em fonte Arial 12, espacamento 1,5, centralizado na pagina: CENTRO DE
CIENCIAS AGRARIAS;

Texto em fonte Arial 12, espacamento 1,5, centralizado na pagina: PROGRAMA
DE POS-GRADUAGAO EM CIENCIAS FLORESTAIS;

Nome do autor em Arial 12, negrito, letras mailsculas, espacamento 1,5,
centralizado na pagina;

Titulo da Dissertagdo ou Tese em Arial 12, negrito, letras mailsculas,
espacamento 1,5, centralizado na pagina;

Local (cidade da Instituicdo), em fonte Arial 12, letras mailsculas, espagamento
1,5, centralizado na pagina;

Ano (entrega) em fonte Arial 12, letras mailsculas, espagamento 1,5,

centralizado na pagina.

Figura 4-llustracdodo formato exigido para a capa das dissertacdes e teses, na qual os textos em

vermelho devem ser substituidos pelos referentes ao trabalho
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3 ._*
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m
UNNERSIDADE-FEDERAL-DO-ESPIRITC-EANTON

CENTRO-DE-CIENCIAZS-AGRARIAST
PROGRAMA-DE-POS-GRADUACAC-EM -CIENCIAS-FLORESTAIZT
m

= =4 =8 =8 =5

m
HOME-DO-AUTORY
m

= =4 =4 =5

1
TITULC-DA-DM5 SERTAGAD-OU-TE SE-am-uma-inhaT
Em-duss-inhas]
Em-trés-linhaf
1

= =8 =4 =85 =5

m
JERCHIMC-MONTEIRD—EET
AMNOT

Fonte: dos autores.

3.2 Parte interna

3.2.1 Folha de Rosto

E um elemento obrigatério. Deve conter os elementos descritos a seguir, na

disposicéo ilustrada na Figura 5. A pagina ndo deve conter numeracao impressa.

¢ Nome do autor em Arial 12, letras maiusculas, espacamento 1,5, centralizado na
pagina;

e Titulo da dissertacdo em Arial 12, negrito, letras mailusculas, espacamento 1,5,

centralizado na pagina;
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e Uma das duas notasexplicativasa seguir, conforme tipo (Dissertacdo ou Tese),
em Avrial 12, justificado, espagcamento simples (1,0) e recuo esquerdo de 7,5 cm;

Dissertacdo apresentada ao Programa de
P6s-Graduacdo em Ciéncias Florestais do
Centro de Ciéncias Agrarias da Universidade
Federal do Espirito Santo, como parte das
exigéncias para obtencdo do Titulo de
Mestre em Ciéncias Florestais na Area de
Concentracéo Ciéncias Florestais.
Orientador:

Coorientador:

Tese apresentada ao Programa de POs-
Graduacao em Ciéncias Florestais do Centro
de Ciéncias Agrarias da Universidade
Federal do Espirito Santo, como parte das
exigéncias para obtencdo do Titulo de
Doutor em Ciéncias Florestais na Area de
Concentracao Ciéncias Florestais.
Orientador:

Coorientador:

e Local (cidade da Instituicdo), em fonte Arial 12, letras mailsculas, espacamento
1,5, centralizado na pagina;

e Ano (entrega) em fonte Arial 12, letras mailsculas, espacamento 1,5,

centralizado na pagina.
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Figura 5 — llustrag&o do formato exigido para a folha de rosto, na qual os textos em vermelho devem

ser substituidos pelos referentes a dissertacéo / tese do discente.

HOME-DO - AUTORT NOME-DO-AUTORT
m m
b m
b m
b m
TITUL 3-DA-DIS SERTACAD-am-uma-finha] TITULO-DA - TESE -em-umg-linha
Em-duas-inhze] Em-gduas-inhze T
Em-irés linhaf Em-irgs-linhal
b bl
b bl
m bl
b bl
b bl
m bl
Dissertzgio. apreseniads- ao- Programa- oe- Tese- apresentada- a0- Programa- de- Pds-
PaE-Grasuacic- em- ChEncias. Florestals- oo- Zraduagdo-em-Clenclas-Florestals-do- Cantro-
Centro-de-Chénclas-Agranas-da- Univensidade- de-Clénclas Agrarias-da Unhversidade-Fedearal-
Federal- do- Espiriio- S3ni, - como- pans- 0as- do-Espiriio-Santn, come-parte-0as-exigancias-
exigencias-para-coteng 30 4o Thulo-de Mesire- para- oblengdo- oo- Tiulo- de- Doulor- em-
em- Clenclas- Flarestals: na- Area- oe ClEncias-Florestals-na-Ares-ge-Concentragdo-
Concentragaa-Recursas-Florestals. Recursos-Florestals. |
Crlemador Name -8a-Criemado] Crientador-HNome-oa-Crientado
GRanentasor:-Mome-do-CopeniEdar Cpadentadar-- Meme-do-Candentadar
1 bl
1 bl
1 bl
1 bl
1 bl
1 bl
1 bl
1 bl
1 bl
1 bl
1 bl
JERONIMO MONTEIRD—EST JERCHIMC-MONTEIRD—EST
ANO AMO

Fonte: dos autores.

3.2.2 Ficha Catalografica (no verso da folha de rosto)

A Ficha catalografica deve ser elaborada por profissional bibliotecério, na Biblioteca
do Centro de Ciéncias Agrarias. Como o trabalho académico € composto por folhas
a orientacdo é que ela venha em folha distinta ap6s a folha de rosto (UFES.
Biblioteca Central, 2011, p. 15).

Para a confeccao da ficha catalogréafica é necessario solicitar formulario pelo e-mail:
cip@cca.ufes.br .

Apoés o solicitante preencher o Formulario, 0 mesmo deve ser encaminhado por e-
mail juntamente com o resumo do trabalho.

Os pedidos seréo atendidos por ordem de chegada, no prazo de até 05 (cinco) dias

Uteis. Por isso, as solicitagdes devem ser com antecedéncia.
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3.2.3 Folha de Aprovagédo da Comissao Examinadora

E um elemento obrigatério. Deve conter os elementos descritos a seguir, na

disposicéo ilustrada na Figura 6. A pagina ndo deve conter numeracao impressa.

Titulo da dissertacdo em Arial 12, negrito, letras maiusculas, espacamento 1,5,
centralizado na péagina;

Nome do autor em Arial 12, negrito, iniciais maiusculas, espacamento 1,5,
centralizado na pagina;

Uma das duas notas explicativas a seguir, conforme tipo (Dissertacdo ou Tese),
em Arial 12, justificado, espacamento simples (1,0) e recuo esquerdo de 7,5 cm;

Dissertacdo apresentada ao Programa de
P6s-Graduacdo em Ciéncias Florestais do
Centro de Ciéncias Agrarias da Universidade
Federal do Espirito Santo, como parte das
exigéncias para obtencdo do Titulo de
Mestre em Ciéncias Florestais na Area de
Concentracao Ciéncias Florestais.

Tese apresentada ao Programa de Poés-
Graduacao em Ciéncias Florestais do Centro
de Ciéncias Agrarias da Universidade
Federal do Espirito Santo, como parte das
exigéncias para obtencdo do Titulo de
Doutor em Ciéncias Florestais na Area de
Concentracao Ciéncias Florestais.

Texto “Aprovada em” seguido da data de aprovagéo no formato dia, nome més e

ano (Ex.: 26 de marco de 2010), em Arial 12, espacamento 1,5, alinhado a

esquerda, sem marcacao de paragrafo;

Espaco destinado as assinaturas da Comissao Examinadora onde devem contar

0S nomes e instituicbes dos membros da Comisséo, em Arial 12, espacamento

simples (1,0).
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Figura 6— llustracdo da folha de aprovacédo da comissdo examinadora, na qual os textos em vermelho

devem ser substituidos pelos referentes a dissertacao / tese do discente

TITULO-DA-DIS SERTACAC-am-uma-fnha]
Emi-duas-linhasq

ADITVaTa-em-1d-de-mes-de-ana.f

EEEEE]

Fonte: dos autores.

Em-irga-linhay

Home-Do-Autory]

Dissenagio- 3presentada- 3o- FAragrama. oe-
POE-GramuacAc- em- Clncias. Florestals- oo-
Centro-de-Cincias-Agranas-oa-Universidame-
Federal do- Ezpiie- Santo, - coma- pans- o3s-
EXKJENCIIE-Para-ooteng o 4o THulo-de Mestre-
em- Clenclas- Florestzls- na- Area- o

Concentragda-Recursos-Florestals.

Frof.-Or_-Orientador-[Cientadar] T
niversiiade Fegeral-oo-Espimo-SamoT
bl

bl
bl
bl
Praf.-Dr.-Meamind-1-{Con0entaraT
InsMmouiga o
bl

bl
bl

hi|
Prof.-Cr. Memibro-2-[Membro-exiemnalf
InsteuigaoT
bl

bl
bl

hi
Prof_.Dr_-Membro-3- (Memibro-Infema)f
InstbulgS o
il
bl
bl

hi
Prof_.Dr_-Membro-4. (Membro-Infemalf
InsbulGED, ... i

3.2.4 ltens opcionais

TITULO-DA - TESE-em-ume-linha|
Em-duas-innas|
Em-iré-a-iinhay

Home-Do-Sutory]

Tese- apresentada- a0- Programa- de- Pos-
Zraduagdo-em-Clenclas-Flonestals-do- Centra-
de-Ciencizs Agrarias-4a Universidacge-Faoaral-
do-Epirito Santn. Lome-parts-1as-exigendias-
para- obtengio- 0o- THulo- g2 Doufor- em-
Clencias-Florestals-na-Area-te-Concentragdo-
RECUrsas-Florestals.

Aprovana-em-od-oe-mes-de-ana

EEEEE]

Frof.-Dr_-Crientador- (Orentador] 1T
Universkiade Fegeral-00-Espimo-SamoT
T

T
T
|
Prof_-Dr.-Memor-1-(Congeotadan T
InstuiEEoT
T

bl
bl

hi|
Prof_-Dr.-Memibro-Z- [Membro-exiemalf
InEbuigSoT
T

bl
bl

hi
Frof.-Or._-Membro-3-{Membro-Extemo T
InstulgSoT
hil

bl
bl

hi
Prol_-Dr_Mambrg-4-(Memibra-infernol]
ingfibuigHo]...... =

Dedicatoria, Agradecimentos e Biografia devem seguir os critérios estipulados pela

Associagao Brasileira de Normas Técnicas/ABNT, por meio da NBR 14724/2011.As

paginas ndo devem ser numeradas. A primeira linha da pagina deve conter a

identificacdo de seu contetdo, em negrito e centralizado.

3.2.5 Resumo

Elemento obrigatério. Elaborado conforme a ABNT NBR 6028. Todo o resumo

(Figura 7) em apenas um paragrafo, sem recuo de primeira linha, fonte Arial 12,

entrelinha 1,5. Deve-se usar 0 verbo em voz ativa e na terceira pessoa do singular.



16

O resumo deve conter de 150 até 500 palavras. Inicia-se pela palavra “RESUMO”,
na primeira linha, escrita em negrito e centralizada horizontalmente na pagina. A
segunda linha deve ser deixada em branco. Segue-se, na terceira linha, a

identificacdo da dissertacdo ou da teses, em uma das seguintes formas:

“ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR’, “Nome do autor”. Titulo da Dissertacao.
Ano. Dissertacdo (Mestrado em Ciéncias Florestais) — UniversidadeFederal do
Espirito Santo, Jerébnimo Monteiro, ES. Orientador: “Nome completo do orientador”.
Coorientador(es): “Nome dos coorientadores”.

“ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR’, “Nome do autor”. Titulo da Tese. Ano. Tese
(Doutorado em Ciéncias Florestais) — UniversidadeFederal do Espirito Santo,
Jerbnimo  Monteiro, ES. Orientador: “Nome completo do orientador”.
Coorientador(es): “Nome dos coorientadores”.

Imediatamente ap0s o0 texto acima, deve-se inserir uma ‘linha em branco” e,
posteriormente, o resumo da dissertagdo, em texto justificado e sem marcacao de
paragrafo. Imediatamente apds o texto do resumo deve ser deixada uma linha em
branco. Na proxima linha, devem ser colocadas as palavras-chave, precedidas do
texto “Palavras-chave:”, em negrito, sem marcacdo de paragrafo e separadas por
virgula.

Palavras-chave: Palavra representativa do conteddo do documento, escolhida
preferentemente, em vocabulario controlado. Utilizar as da ficha catalografica que

sdo termos autorizados.
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Figura 7 — llustrac@o da pagina do resumo, na qual os textos em vermelho devem ser substituidos

pelos referentes a dissertacao / tese do discente.

RESUMOT
m

ULTIMO- ZDBRENCME- DO- AUTOR, - Nome- do- Autor. - Tiuk- d3- DIsseragan.- Ano.-
DisEErtagao- (Mastrado- em- Chénclas- Flarestals)--- Universidage- Federal do- EEpinto-
Santo, - Jerdnime- Montelro--- E3.-Orentador - Prof. - Dr_-Nome-complefo-do-orentadar..

GoanENarEs): Frof. 1. Nome 405 S00eTIagemEs
b

mediztamente- apbs- o 1Ext0- 36Ma.- deve-5e- Inserk- uma- Inha- em- bence™ .-
posieriomente, - 0- resumo-da- disseriagao, -em- lexio- Justiicads- 2 Gem- marcagao- ge-
paragrafo .- Elaborado- conforme- a- ABNT-NER-6028. Todo-o-resumao-(Figura- 7j-em-
apenasumparagraro, fomte-Arial12, enirelinha-1,5, Deve-5e-UBar - Verb-em vz aiha-
2-na-lercelra-pessoa-do-singular.-0-resuma-deve-conter-de. 150-ate. 500-patavras. -Ma.

praxima 4nna, devem ser colosadas-36 palavias-chave, precedidas-dotexto - Palavras-

chave:”- em- Nego- & Eem- MArcacds- o2 paragrai.- Palavias-chave 530
representativas- do- contedda- do- documenio,. escolhidas- preferentements,- em-
wacabularie- controlado. - Eviar- repetigao- de- palawras: do- tulo.- Uillzar- as- da-ficha:

catalografica-que-siodemos-auforizados.
m
Palavra-chave:-Inciulr-palawias-escolklas N

RESUMOT
bl

ULTIMO- SCERENOME: DO- AUTOR, - Mome- 00- Autar.- TIhula- 83- Tese - And.- Tese-
{Doulorado- em- CI2ncias- Florestals) -- Unlversidade- Feoaral- 0o- Espiriio- Santo,-
Jerdnimo- Mankelr- — E3.- Onentador:. Prof.- Or.- Nome- comgleto. do- arkentadar.-

CRAnEATEs)-Prof. D1 Nome 405 CoEIEgRES T
1

medistamente- 3pds- 0- 1ext]- S0ma.- deve-5e- Inserr- uma- “inha- em- branco™ .-
posterkamments, -0- FEsUMe- 0a- dissenagaa, - em- exio- justicado- e Eem-marcagao- ge-
paragrafo. - Elaborado- conforme- 3- ABNT- MER- 6028 - Todo-0-resumo- (Flgura. 7)-em-
apenas-um paragrafo, fonte-Arlai12,entrelinha-1,5. Deve-6e Usar o-Vesbo-emwoz-athva-
e-na-iercelra-pessoa-do-singular. -0-resuma-deve-conter-de-150-até- 500 palavras. -Na-

praximadnin 3, devem ser-colos3das 35 palavias-chawe, precadidas-do-bexto *Palavias-

chave!, M- Negriio- & Gem- Marcagdo- o2 paragras.- Palavias-chave- 630-
representaiivas- do- combeddo- do- documenio, escolhidas. praferentemeante,- em-
woeabulano- controi@do.- Eviiar- repetigao- de- palawas- do- tulo. - Uilizar- as- d3- ficha-

catalografica-que-sao-temos-aularizados. T
b
PPalavra-chave:-Incur-palawas-escomkizs

Fonte: dos autores.

3.2.6 Abstract (resumo traduzido para o inglés)

Consiste efetivamente na traducao do item Resumo para a lingua inglesa, seguido
de Keywords. Todas as normas expostas no item 3.2.5 sdo validas para este item.

3.2.7 Listas

Lista de Tabelas, Lista de Figuras, Lista de Quadros, Lista de Anexos, Lista de
Apéndices, Lista de Equacdes, Lista de Siglas, Lista de Abreviaturas, Lista de
Simbolos, devem seguir os critérios estipulados pela Associagdo Brasileira de

Normas Técnicas/ABNT, por meio da NBR 14724/2011. As paginas ndo devem ser
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numeradas. A primeira linha da pagina deve conter a identificagdo de seu contetdo,
em negrito e centralizado.

As listas sdo opcionais, entretanto recomenda-se fazé-las apenas quando o numero
de itens por tipologia for superior a cinco.

Existindo ilustragcbes (desenhos, esquemas, mapas, fotografias, gréfico,
fluxogramas, organogramas, plantas, quadros ...), a lista deve ser elaborada de
acordo com a ordem de apresentacdo dos itens no texto, é recomendavel a

elaboracao de lista propria para cada tipo de ilustracdo (NBR 14724:2011, p. 8).

3.2.8 Sumario (Conteudo)

Elemento obrigatorio. Elaborado conforme a ABNT NBR 6027/2003. Esquema das
principais divisdbes do trabalho (elementos fundamentais, capitulos,sub-capitulos,
titulos, subtitulos etc.), da forma e na sequéncia em que aparecem no texto.

Cada parte é acompanhada do respectivo nUmero da pagina em que se inicia. Todo
o item deve ser escrito em fonte Arial 12, espacamento simples (1,0). Inicia-se com a
palavra “SUMARIO”, em negrito, centralizada, na primeira linha da péagina. A
segunda linha deve estar em branco, iniciando-se os itens na terceira linha,
conforme ilustra a Figura 6. Nao passar da quinta subdivisao.

Os elementos pré-textuais nao devem constar no sumario.

Os indicativos das sec¢des que compdem o sumario, se houver, devem ser alinhados
a esquerda, conforme aNBR 6024.0s titulos, e os subtitulos, se houver, sucedem o0s
indicativos das secdes. Recomenda-se que sejam alinhados pelamargem do titulo

do indicativo mais extenso.
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Figura 8 — llustracdo da pagina de sumario.

SUMARIO

1 INTRODUGAD 14
2 OBUETIVOS oo 15
3 REWISAD DE LITERATURA ooooioooeosoeeoeeenemoeees oo 18
34 Subtftulo 1. 18
344 Subttulo 2 18
BN SUBHIIIO 3o 18
34411 Subtitulo 4 18
4 MATERIAL E METODOS 17
5 RESULTADOS EDISCUSSAD oo 18
B CONGLUSOES oo 19
REFERENCIAS 20
|

Fonte: dos autores.

3.2.9 Texto

Consiste na apresentacao do tema, problema de pesquisa, importancia da pesquisa,
objetivos e hipbteses quando couberem, explicacdo de como foi desenvolvido o
trabalho, resultados obtidos com discusséo e conclusdes. E indispenséavel a inclusio
da Reviséo de Literatura a qual deve abordar o estado-da-arte e a fundamentacao

teodrica;
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E estruturado de acordo com a conveniéncia de desenvolvimento I6gico e claro do
assunto. Esse podera ser organizado de duas formas alternativas: (A) texto corrido
ou (B) capitulos pertinentes ao trabalho de concluséo.

(A) O corpo do trabalho da dissertacao/tese em texto corrido' sera composto
das secoes: (i) Introducao, (i) Revisdo de Literatura, (iii) Metodologia, (iv)
Resultados e Discusséo, e (v) Conclusdes..

(B) O corpo do trabalho da dissertacdo/tese em capitulos sera composto das
secdes: (i) Introducdo Geral, (i) Capitulos e (iii) Conclusdes Gerais. A
organizacao interna de cada capitulo obedecera o disposto no item (A). A
critério do discente e comité de orientacédo, a secdo Revisdo de Literatura

podera ser geral e apresentada ap0s a introducédo e antes dos capitulos.

3.2.10 Referéncias

Elemento obrigatério. Elaborado conforme a ABNT NBR 6023:2002. Consiste na
relagcdo, em ordem alfabética das obras citadas no texto. As referéncias podem
aparecer ao final do trabalho ou ao final de cada capitulo.

Considerando que outras obras possam ter sido consultas, mas nao foram citadas
no texto e o autor deseje apresenta-las, recomendamos que seja feita uma lista
como apéndice e colocada apés as referéncias com o titulo a critério do autor, por
exemplo: “Obras consultadas”, “Sugestbes de leitura sobre o tema” (UFES.
Biblioteca Central, p. 19).

3.2.11 Glossario

Elemento opcional. E a relacdo de palavras, em ordem alfabética, empregadas no

texto e os respectivos significados.
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3.2.12 Apéndice

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por
letras mailsculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras
mailsculas dobradas (AA), na identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as
letras do alfabeto.

EXEMPLO

APENDICE A — Avaliagdo numérica de células inflamatérias

Apéndice: texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho. Exemplo: Questionario

elaborado pelo autor.

3.2.13 Anexo

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras
mailsculas consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras
maiusculas dobradas (AA), na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as letras
do alfabeto.

EXEMPLO

ANEXO A — Representacao grafica de contagem de células

Anexo: texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacéo,
comprovacao e ilustracdo. Exemplo: copiou de algum documento, um questionario

pronto Copiado de algum documento.
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4 APRESENTACAO GRAFICA DO TRABALHO

4.1 Formato

Os trabalhos devem ser digitados em cor preta, , podendo utilizar outras cores
somente para as ilustracdes. Para impressao utilizar papel branco, no formato A4
(21,0 cm x 29,7 cm), gramatura 90 g m™ ou superior.

As margens devem ser de 2,0 cmcom medianiz de 1,0 cm; com diferenciacdo de
paginas pares e impares.

O tamanho da fonte para todo o texto deve ser 12, inclusive capa, exceto para

citacbes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao, ficha catalografica,
legendas das ilustracfes e tabelas, que devem ser em tamanho menor e uniforme
(NBR 14724/2011, p.10). Utilizar a fonte Arial.

4.2 Espacamento

Resumo e texto devem ser com espacamento 1,5 entre linhas. Para as citagdes com
mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legenda das ilustragdes (figuras,
graficos) e das tabelas, natureza (nota explicativa) devem ser digitados com
espacamento simples. As referéncias, ao final do trabalho devem ser separadas
entre si por um espaco simples em branco.

Os paragrafos podem ser iniciados rente a margem, sem recuo, em todo o texto,
sendo separados entre si por um espacamento de 3 pontos antes e depois..

As linhas que ndo sejam fim de pardgrafo ou titulo devem ser alinhadas tanto a
esquerda quanto a direita da pagina, ou seja, em trabalhos digitados utiliza-se o
alinhamento justificado.

Os titulos das secdes e subsecdes devem ser separados do texto por duas

entrelinhas. Ja o titulo da secdo seguinte deve ser separado do texto da secao

anterior por trés entrelinhas.
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4.3 Paginacéao

Todas as folhas a partir da folha de rosto devem ser contadas sequencialmente, mas
nao numeradas. A numeracgado deve figurar a partir da Introducdo (12 folha textual),
em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha. Havendo apéndice e
anexo, as suas folhas devem ser numeradas de maneira continua e sua paginacao

deve dar seguimento a do texto principal.

4.4 Numeracao das secdes

As divisbes e subdivisbes dos capitulos de uma obra devem ser numeradas
obedecendo a uma sequéncia numérica especifica e continua para cada capitulo.

As secOes primarias devem ser iniciadas em folhas distintas.

4.5 llustracdes

As ilustracdes podem aparecer inseridas no corpo do texto ou na forma de
anexos/apéndices. Se estiverem inseridas no texto, devem estar o mais proximo
possivel de onde forem mencionadas. Citar a fonte das ilustracfes. As que forem
citacOes diretas dever ter o nUmero da pagina, e as que forem citacfes indiretas,
deve ser da seguinte forma Fonte: Alves (2002), adaptado pelo autor. Ou
modificado, ou traduzido. As ilustracbes de autoria do proprio discente devem ser
seguidas de Fonte: o autor.

Graficos, mapas, fotografias, organogramas, cronogramas, fluxogramas, diagramas
etc. Sao identificadas na parte superior, seguida do numero de ordem, em

algarismos arabicos, e seu titulo.
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4.6 Tabelas

As Tabelas tém identificagdo posicionada na sua parte superior, da mesma forma
seguida da numeragéao arabica e titulo. A padronizacéo das tabelas é de acordo com
as normas do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). Havendo
necessidade a fonte no interior das Tabelas pode ser inferior ao texto, mantendo a
legibilidade.
EXEMPLO

Tabela 1 — Modelo de tabela

Repeticdo Varidvel A Variavel B Variavel C Varidvel D Variavel E

1 10 20 30 40 50
2 11 22 33 44 55
3 12 21 31 42 52

Fonte: Autor, ano, p. XX.

5 USO DE CITACOES

Citacdo € a mencao, no texto, de uma informacéo colhida de outra fonte. Pode ser
direta, indireta e citacdo de citacdo. Nas citacdes, as chamadas pelo sobrenome do
autor, pela instituicdo responsavel ou titulo incluido na sentenca devem ser letras
mailsculas e minuUsculas e, quando estiverem entre parénteses, devem ser em
letras maiusculas.

EXEMPLOS

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada, conforme a
classificagao proposta por Authier-Reiriz (1982).

“Apesar das aparéncias, a desconstrugdo do logocentrismo ndo € uma psicanalise
da filosofia [...]"(DERRIDA, 1967, p. 293).

5.1 Citacéo direta
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E a transcricdo literal de palavras ou trechos de autores. A citacdo direta de até trés
linhas deve ser inserida no texto e entre aspas duplas (UFES. Biblioteca Central,
2011, p. 25).

EXEMPLO

De acordo com as conclusdes de Marshall (1980, p. 249) “da mesma forma que nao
se pode afirmar se é a lamina inferior ou superior de uma tesoura que corta uma
folha de papel, também né&o se pode discutir se o valor e 0s precos sao governados

pela utilidade ou pelo custo de produgao”.

A citacdo direta com mais de trés linhas deve figurar abaixo do texto, em bloco
recuado: de 4 cm da margem esquerda, espacamento simples, com letras tamanho
10, sem aspas.

Quando o trecho citado nado for inicio de paragrafo, devera ser antecedido de
reticéncias entre colchetes [...]

EXEMPLO

Valendo-se de vérias hipoteses, Simonsen e Mota (1983, p. 237) constatam que:

[...] s6 o governo pode permanecer ofertando esses empréstimos a prazo
mais longo. E com isso passa a dispor de um instrumento sutil de
redistribuicdo de propriedade em favor de certos grupos privilegiados, pois
0s empréstimos a longo prazo, a taxas de juros inferiores as da inflacéo,
sdo subsidios sem rastros juridicos.

Se o texto citado for interrompido antes do ponto final do paragrafo, devera ser

precedido de reticéncias entre colchetes [...]

EXEMPLO
Segundo Carvalho e Rodrigues (2000, p.15) “[...] € consenso que as tecnologias

estao presentes em todos os setores da sociedade [...]".

5.2 Citagéo indireta

E a transcricdo livie do texto do autor consultado. As citagdes indiretas ou

parafraseadas dispensam o uso de aspas duplas e do niumero de paginas.
EXEMPLOS
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Segundo Angelo e Silva (1993), a produgédo académica sobre varejo no Brasil fica
muito aquém da importancia do segmento na economia.

A producdo académica sobre varejo no Brasil fica muito aquém da importancia do
segmento na economia (ANGELO; SILVA, 1993).

5.3 Citacéo de citacao

E citac&o direta ou indireta de um documento ao qual ndo se teve acesso ao original.
No texto deve ser indicado o(s) sobrenome(s) do(s) autor(es) citado(s), seguido(s)
da expresséao “apud” ou “citado por” e sobrenome do(s) autor(es) da referéncia fonte,
constando o numero da pagina.

EXEMPLO

Enguita (apud SILVA, 1991, p. 21) chegou as mesmas conclusdes...

Enguita (1980 apud SILVA, 1991, p. 21) chegou as mesmas conclusoes...

... tendo chegado a estas conclusdes (ENGUITA, 1980 apud SILVA, 1991, p. 21).

5.4 Regras gerais

5.4.1 Supressées, interpolacdes, comentarios, énfase ou destaques

Devem ser indicadas as supressdes, interpolacbes, comentéarios, énfase ou
destaques, do seguinte modo:

a) supressoes: [...]

b) interpola¢des, acréscimos ou comentarios: [ |

c) énfase ou destaque: grifo ou negrito ou italico.

Para enfatizar trechos da citacdo deve-se destaca-los indicando esta alteragdo com
a expressao grifo nosso entre parénteses, apos a idealizagédo da citagéo.

Caso o destaque seja do autor consultado, usa-se a expressao grifo do autor.

EXEMPLOS
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Trata-se de um pensamento que se dispde a compreender a realidade em constante

mudanca, na qual esta implicita a aleatoriedade, a incerteza (MORIN, 1990, p. 46,

grifo nosso).

Verifica-se que a universalizacédo dos principios de governanca e do comportamento

empresarial responsavel teria, como consequéncia pratica, o virtual

desaparecimento de politicas econémicas e sociais realmente autbnomas (ALVES,
2001, p. 85, grifo do autor).

5.4.2 Citacao de Informagdes

Quando as informacbes sao obtidas por meio de canais informais, tais como,
comunicacdes pessoais, anotacdes de aulas, eventos ndo impressos (conferéncias,
palestras, seminarios, congressos, simpoésios etc.), deve-se indicar, entre
parénteses, a expressao: informacéo verbal, referenciando os dados disponiveis em

nota de rodapé.

EXEMPLO 1

Marcovitch constata que o principal problema na gestéo de recursos hidricos € o da
coordenacdo em termos de processo (informacao verbal). Trabalho em fase de
elaboracdo deve ser mencionado o fato, entre parénteses, indicando-se os dados

bibliogréficos disponiveis em nota de rodapé.

EXEMPLO 2
Poder e cultura em empresas de transporte coletivo por 6nibus, de autoria de

Antonio Siqueira, pela Universidade Federal de Minas Gerais ... (em elaboracao).

EXEMPLO 3
Trabalho comprovadamente em fase de impressdo deve ser mencionado na lista
final de Referéncias. O titulo do periédico, volume, nimero e ano devem ser

precedidos na informacéo. No prelo.
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EXEMPLO 4 - NA REFERENCIA
SILVEIRA, José Augusto G.; LEPSCH, Sergio Luiz. Alteragcbes recentes na
economia do setor supermercadista brasileiro. Revista de Administracdo, S&o
Paulo, v. 35, n. 2, 2000. No prelo.

5.4.3 Citacdo em Notas de Rodapé

As notas de rodapé tém por finalidade prestar esclarecimentos ou tecer
consideracdes que ndo devam ser incluidas no texto para que ndo haja interrupcao
da sequéncia l6gica da leitura.

Devem ser reduzidas ao minimo necessério e situar-se em local proximo ao texto,
recomecar a numeracao a cada pagina.

Quando as notas forem em numero reduzido pode-se adotar uma sequéncia Unica

para todo o texto. Ha dois tipos de notas de rodapé: bibliograficas e explicativas.

5.4.3.1 Bibliogréaficas

Séao utilizadas para indicar fontes bibliograficas complementares.

EXEMPLOS

1CASTRO, M. A pratica da pesquisa, S&o Paulo: Atlas, 2000. p. 29.
2NOBREGA, A. Conhecendo a universidade. Sao Paulo: Abril, 1999. p. 305.

sMELLO, N. Cidadania. Petrépolis: Vozes, 2000. v. 3, cap. 2, p. 117-120.

E muito comum, em notas de rodapé, o uso de termos, expressdes e abreviaturas
latinas. Entretanto, essas expressdes devem ser evitadas porque dificultam a leitura.
Elas s6 podem ser utilizadas quando fizerem referéncia as notas de uma mesma
pagina ou em paginas confrontantes. A primeira citacdo de uma obra em nota de

rodapé deve ter a sua referéncia completa. Sao elas:

- Ibidem ou Ibid. = na mesma obra
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- Idem ou Id. = do mesmo autor

- Op. cit. = na obra citada

- Loc. cit. = no lugar citado

- Et seq. = seguinte ou que se segue

- Passim = aqui e ali; em varios trechos ou passagens
- Cf. = confira

- Sic = assim mesmo, desta maneira

EXEMPLOS:

1 FURTADO, N. A arte de negociar. S8o Paulo: Abril, 1997.
2ldem, 1995, p. 54.

3ldem, 1994, p. 79-80.

1 ANDRADE, R. Planejamento estratégico. Sao Paulo: Saraiva, 2000, p. 163.
2 FONTES, 1985, p. 42.

3 ANDRADE, op. cit., p. 245.

1 ANDRADE, R. Planejamento estratégico. Sao Paulo: Saraiva, 2000, p. 163.
2lbid., p. 235.

3lbid., p. 171-72.

5.4.3.2 Explicativas

Referem-se a comentarios e/ou observacbes pessoais do autor: concessao de
bolsas, nomes de instituicbes e enderecos. Sdo também usadas para indicar dados

relativos a comunicacgdes pessoais, a trabalhos apresentados e nao publicados.

EXEMPLOS
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1Trabalho recebido para publicagdo em 03/02/2000.
2Trabalho realizado com o auxilio financeiro da CAPES e CNPq.

sSILVEIRA, A. Comunicagéo pessoal. 2000. (Centro Universitario FIEO, Curso de P6s-Graduagédo em
Administracdo de Empresas, Osasco, S&o Paulo).

5.4.4 Documentos Anbnimos, Documentos Considerados no Todo ou de

Autoria Coletiva

No texto de documentos cuja entrada é pelo titulo (obras anbnimas, eventos
considerados no todo, obras de autoria multipla, etc.) a citacdo deve ser realizada
com as primeiras palavras deste titulo, na forma em que aparecem na lista de
referéncias. Se o titulo for muito longo, ou tiver subtitulo, devem ser usadas

reticéncias.

EXEMPLO
Conforme a Organizacao Internacional do Trabalho (1997, p. 23), compete a todo
pais-membro formular uma politica para impedir a discriminacdo em emprego e

profissao.

5.5 Apresentacao de autores no texto

5.5.1 Sistema de chamada autor-data

Deve-se obedecer aos seguintes critérios:

e Um autor

Indicag&o do sobrenome do autor, seguido da data.

EXEMPLO
Gibb (1985) empreendeu um estudo com 16 pequenas companhias, com o intuito de
decifrar os caminhos percorridos pelas empresas para a concepcao de estratégias

de desenvolvimento de produto e mercado.
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e Dois ou trés autores

Quando a autoria da obra for até trés autores todos serao citados.

EXEMPLOS

Miller e Toulouse (1986) verificaram que o traco de personalidade dos proprietarios-
administradores podem ser fortemente correlacionados com certos tipos de
estratégias adotadas por pequenas empresas.

ou

O traco de personalidade dos proprietarios-administradores pode ser fortemente
correlacionado com certos tipos de estratégias adotadas por pequenas empresas
(MILLER; TOULOUSE, 1986).

e Trésautores

Quando a indicacdo da fonte consultada estiver inserida no texto, os nomes dos
autores serdo interligados por virgula e os dois ultimos interligados pela conjucdo
‘e”. Se a indicacao da fonte consultada estiver entre parénteses serdao separados

por ponto-e-virgula.

EXEMPLO

Segundo Perota, Doxsey e Beling Neto (1997, p.11), “a tradicdo da panela de barro
de Goiabeiras constitui-se em um dos principais simbolos da cultura popular do
Espirito Santo [...]".

ou

‘A tradicdo da panela de barro de Goiabeiras constitui-se em um dos principais
simbolos da cultura popular do Espirito Santo [...]” (PEROTA, DOXSEY E BELING
NETO, 1997, p.11).

e Mais de trés autores
Indicacdo do primeiro autor, seguido da expressdo et al. acrescidos da data e

namero da pagina.

EXEMPLOS
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White et al. (1998)
(WHITE et al., 1998, p. 176)

e Varios trabalhos
A citacdo de varios autores numa frase podera obedecer a ordem alfabética ou
cronoldgica, quando citados em bloco no texto. A op¢ao por qualquer dos critérios

deverd ser seguida uniformemente, em toda a matéria.

Exemplo: ordem alfabética:
Coopers (1996); Dwyer (1987); Mckinsey (1997); Morehouse (1995)

Exemplo: ordem cronolégica
Dwyer (1987); Morehouse (1995); Coopers (1996); Mckinsey (1997)

NOTA:as citagdes no texto devem ser indicadas pelo sistema autor-data ou sistema
numérico. Em apresentacdo de dissertacfes/teses, da-se preferéncia ao sistema

de chamada autor-data.

e Coincidéncia de sobrenomes de autores
Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se as iniciais
de seus prenomes; se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se 0s prenomes

por extenso.

EXEMPLOS
(BARBOSA, C., 1958) (BARBOSA, Cassio, 1965)
(BARBOSA, O., 1959) (BARBOSA, Celso, 1965)

e Documentos de um mesmo autor, publicados em um mesmo ano
As citacdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados em um mesmo
ano, sao distinguidas pelo acréscimo de letras minusculas do alfabeto apés a data, e

sem espacejamento.

EXEMPLOS
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Powell (1993a) ou (POWELL, 1993a)
Jacobs (1992a) ou (JACOBS, 1992a)
Morrison e Glinov (1990a) ou (MORRISON; GLINOV, 1990a)

No caso das citagbes indiretas de diversos documentos da mesma autoria,
publicados em anos diferentes e mencionados simultaneamente, tém as suas datas

separadas por virgula.

EXEMPLOS
(DREYFUSS, 1989, 1991, 1995)
(CRUZ; CORREA; COSTA, 1998, 1999, 2000)

NOTA:No sistema autor-data para a citacdo no texto, as referéncias devem ser
reunidas no final do capitulo, do artigo ou do trabalho, em uma Unica ordem
alfabética, de maneira uniforme. Se o prenome do autor forabreviado em uma
referéncia ou o titulo da revista, todas as demais referencias deverdo seguir o
modelo, isso vale para os itens opcionais, como quantidade de paginas, Numero do

ISBN e outros.

EXEMPLOS
AUGE, Marc. O sentido dos outros. Petropolis: Vozes, 1999.

BOURDIEU, Pierre. A economia das trocas simbdlicas. Sdo Paulo: Perspectiva, 1987.
SAHLINS, Marshall. Cultura e razéo prética. Rio de Janeiro: Zahar, 1979.

SANTOS, Boaventura de Sousa. Pela méo de Alice, o social e o politico na pés-modernidade.
Porto: Edi¢cbes Afrontamento, 1994.

6 REFERENCIAS

Referéncia € um "conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite sua identificacao individual" (NBR 6023:2002).

N&o devemos confundir referéncias bibliograficas com bibliografia.

Nas referéncias bibliograficas séo relacionadas todas as fontes citadas pelo autor no

texto, obrigatoriamente.
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A bibliografia constitui-se de um levantamento bibliografico sobre o tema, incluindo
documentos néo citados no texto, mas utilizados para enriquecer o conhecimento do
autor e que, também, poderéo possibilitar ao leitor um maior aprofundamento sobre
0 assunto.

A indicacdo de autores com sobrenomes compostos, sobrenomes estrangeiros,
sobrenomes que indicam grau de parentesco e outras situacbes possuem regras

especificas.

EXEMPLO
a) Sendo composto o ultimo sobrenome, a entrada € feita pela expressao
composta (Ex: ESPIRITO SANTO, Pedro; LEVI-STRAUSS, Claude);

b) Tratando-se de autores de nome em lingua espanhola, a entrada é feita pelo
penultimo sobrenome (Ex: MENDEZ PIDAL, Ramon);

c) Acompanham o ultimo sobrenome palavras que indicam grau de parentesco,
como “Junior”, “Filho”, “Neto” (Ex: SILVA NETO, Serafim);

d) Sendo precedido da particula “de”, “da”,”e”, a entrada é feita sem a particula.
(Ex: MELO, Celso Antbnio Bandeira de); e

e) Nao sao incluidos na referéncia os titulos de formacéao profissional, de cargos
ocupados e de ordens religiosas.(Ex: CINTRA, Candido e ndo Frei Candido
Cintra)



